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Tafel Deutschland e.V. sucht eine  

Studentische Hilfskraft (m/w/d) 

für den Bereich Kommunikation und Presse 

in Berlin (Teilzeit, 15-20h/Woche), zum nächstmöglichen Zeitpunkt. Die Stelle ist 
zunächst auf 1 Jahr befristet.  

Tafel Deutschland fungiert als Dachverband der Tafeln in ganz Deutschland. Der 
gemeinnützige Verein vertritt ihre Interessen gegenüber Politik, Wirtschaft und 
Gesellschaft und setzt sich zugleich für die Vermeidung von 
Lebensmittelverschwendung ein.  

Der Bereich Kommunikation und Presse bündelt interne und externe 
Kommunikation und arbeitet in einer gemeinsamen Redaktion mit dem Bereich 
Marketing und Events.   

Deine Aufgaben 

• Unterstützung bei der Redaktion der Websites und des Intranets 
• Unterstützung beim Erstellen und Versand interner Newsletter (Verfassen 

bzw. Redigieren kurzer Beiträge, Bildredaktion)  
• Auswertung von Website und Intranet, Unterstützung beim Erstellen KPI-

basierter Berichte und Präsentationen 
• Mitarbeit am wöchentlichen Pressespiegel, Unterstützung beim 

systematischen Medien-Monitoring 
• Datenbankpflege: Aktualisierung und Systematisierung von Presseverteilern 

und Newsletter-Verteilern, Unterstützung bei der Überführung in ein neues 
CRM 

• Erstellen von Fact-Sheets, Recherchen und Präsentationen für 
unterschiedliche Zielgruppen 

• Mitwirkung bei der Organisation von internen und externen Meetings, 
Erstellen von Protokollen und Berichten 

Dein Profil 

• Immatrikulation in einem Bachelor- oder Masterstudium, bevorzugt im 
Bereich Kommunikationswissenschaft, Journalistik, Marketing o.ä.  

• Idealerweise konntest du bereits erste praktische Erfahrungen im Bereich 
Kommunikation sammeln 

• Sicherer Umgang mit Office und CMS (Typo 3, Drupal o.ä.); Kenntnisse in 
Grafik- und Bildbearbeitungsprogrammen sowie Newsletter-Tools sind von 
Vorteil 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse  
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Was wir dir bieten 

Als gemeinnützige Organisation an der Schnittstelle von Politik, Wirtschaft und 
Zivilgesellschaft erwartet dich bei uns eine spannende und sinnhafte Aufgabe in 
einem professionellen Umfeld.  

Zudem erwartet dich 

• Gehalt von 15,00 Euro/Stunde (Bachelor-Studierende) bzw. 17,00 
Euro/Stunde (Master-Studierende) und eine jährliche Jahressonderzahlung 

• 18 Tage Urlaub pro Jahr (bei einer 3-Tage-Woche)  
• Flexible Arbeitsortgestaltung mit bis zu 75% mobiler Arbeitszeit 
• Fahrtkostenzuschuss 
• Angebote unseres betrieblichen Gesundheitsmanagements sowie 

höhenverstellbare Schreibtische in unserer Geschäftsstelle 
• Eigenverantwortliches Arbeiten, ein tolles Team und flache Hierarchien 

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen alle Bewerbungen – unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, 
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und 
Identität.  
 
Du fühlst dich angesprochen?  
 
Dann freuen wir uns auf deine Online-Bewerbung (zusammengefügt in einer PDF-
Datei) mit Anschreiben, Lebenslauf, relevanten Zeugnissen und 
Immatrikulationsbescheinigung an bewerbung[at]tafel[dot]de. Bitte teile uns 
auch mit, wie lange du voraussichtlich noch als Student:in eingeschrieben bist. 
 


